
 

Hawaii SNCOA General Academy Information 
   
If you can't find the answer to your question here or at the course site please feel free to contact the 
respective courses staff. Choose from the following topics:   
   
Organization:    The Staff Noncommissioned Officer Academy (SNCOA), Marine Corps Base Hawaii is a regional,
formal Enlisted Professional Military Education (EPME) institution which offers the Sergeants and Corporals 
Course. The SNCOA is under the Marine Corps University (MCU), Marine Corps Combat Develop Command 
(MCCDC), Quantico, VA. The SNCOA is administratively attached to MCBH. Students are attached to 
Headquarters Battalion (HqBn), MCBH.   
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Student Chain of Command:    The student's immediate supervisor is their Faculty Advisor. The SNCOIC, Staff
Noncommissioned Officer in Charge (SNCOIC), Deputy Director, and Director are available to help with any 
concerns. If further assistance is necessary, the SNCOA will direct the student to the appropriate service 
agency.   
   
Administration:    The Administration Section provides limited, routine administrative support directly
associated with the course quota coordination, appropriation data, endorsements, fitness reports, and Service 
Record Book (SRB) entries.   
 
Billeting:    Quarters are available for students not stationed aboard MCBH on a limited basis. Students are
billeted in bldg. 225. Prior coordination is required via the Deputy Director at (808) 257‐1338/2560. DSN: 457. 
   
Leave and Liberty: 
     
Leave:    Annual Leave in conjunction with Temporary Additional Duty (TAD) must be authorized by the
student's parent command prior to reporting and must be authorized in their orders. Emergency Leave will be 
submitted through the student's chain of command.   
 
Liberty: Normal liberty commences daily at the end of the class schedule and expires at the morning formation 
the following day. Weekend liberty commences at the end of the class schedule on Friday and expires at the 
morning formation on the next training day. These hours may be adjusted to meet training requirements.   
   
Postal:    The MCBH Post Office is located in bldg. 6644. The hours of operation are as follows: Mon ‐ Fri 0800 
to 1630. Students' mail will be distributed to their Faculty Advisors and delivered to students as required. Mail 
is not picked up on weekends/holidays.
 
Mess Night:    Sergeants Course students are required to plan and participate in a Mess Night. It is scheduled 
at the end of the course and the cost per person is $48 (prices subject to change). Students are required to 
bring their Blue Dress/Service Alpha unifo



Fitness Reports:    Students are required to complete a “TD” report with their parent command prior to
reporting. Sergeants Course students will receive a "FD" report from the Director. This report will be a "Not 
Observed" report with Section "I" comments regarding course completion.   

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

   
Class Photo:    A class photograph will be taken for each course and is available at a cost of $9.00 per copy
(prices subject to change). Photo is optional. 
   
Graduation:    Students who satisfy the requirements of the course will graduate in a formal ceremony. Family,
friends, and members from the student's command are encouraged to attend.    Commands are encouraged to
visit or call the SNCOA. Your interest in your Marines' progress will inspire motivation.   
   
Athletic Facilities:    Athletic events aboard MCBH can be coordinated through the Main Gym located at Bldg.
3037. Athletic facilities include handball/racquetball courts, tennis courts, fitness center, gym, bowling alley, 
and outdoor swimming pool. The hours of operation are as follows:   
   
Mon ‐ Fri 0430 to 2230 Sat 0700 to 2200 Sun & Holidays 0700 to 1800   
   
Boating facilities can be coordinated through the Marina. The hours of operation are Thurs ‐ Mon‐Fri 0800 to 
1800 Winter Hours: Daily 0800 to 1800 Sat, Sun & Holidays 0700 to 1930   
   
Banks: A branch office of Bank of Hawaii is located in bldg. 1196 with an Automated Teller Machine (ATM). The 
hours of operation are as follows:   
   
Mon ‐ Thu 0900 to 1500 Fri 0900 to 1600   
   
ATM locations are as follows: Main Exchange, Marine Mart, 7‐Day Store, O’Club and Commissary. A Bank of 
Hawaii is located in bldg. 217. The hours of operation are as follows:   
   
Mon ‐ Thu 0830 to 1600 Fri & paydays 0830 to 1630   
     
A branch office of Navy Federal Credit Union is located outside the back gate in the Safeway plaza. The hours 
of operation are as follows:   
     
Mon ‐ Fri 0930 to 1700 paydays 0830 to 1700   
   
The Marine Corps Exchange (MCX)   
The Marine Corps Exchange (MCX) is located in bldg. 6109. The hours of operation are as follows:   
Mon ‐ Sat 0900 to 2100 Sun & Holidays 0900 to 1900   
   
   
   



Commissary: The commissary is located in bldg. 6088.    The hours of operation are as follows:     
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Mon Closed Tue 1000 to 2000 Wed ‐ Fri 1000 to 1900 Sat 0900 ‐ 1800 Sun 1000 to 1800       
   
Convenience Store:    A 7‐day type convenience store is located in bldg. 455. The hours of operation are as
follows:   
   
Mon ‐ Fri 0600 to 2200. Sat ‐ Sun 0730 to 2200 Holiday 0900 to 2100   
   
Marine Mart:    The Marine Mart is located in bldg. 3071.    The hours of operation are as follows
   
Sun – Thu 1000 to 2100 Fri – Sat 1000 to 2200     
   
Barber Shops:    Barber Shop is located in Mokapu Mall and behind the base theater. The hours of operation 
are as follow
   
Mokapu Mall:    Mon ‐ Fri 0900 to 2000         
     
Dry Cleaning/Tailor Shop:    Dry Cleaning and Tailor Shop are located in bldg. 1090.    The hours of operation 
are as follow
   
Mon ‐ Fri 0900 to 1800 Sat 1000 to 1700 Sun Closed   
   
Naval Medical Clinic: The Medical and Dental Clinic are located in bldg. 3089. The hours of operation for 
military sick call are as follows:   
   
Mon ‐ Fri 0730 to 1600 Thu 0730 to 1200   
   
Red Cross:    The American Red Cross is located in bldg. 216. The hours of operation are as follows:     
   
Mon ‐ Fri 0800 to 1600.   
   
Navy Marine Corps Relief Society:    The Navy Marine Corps Relief Society is located in bldg. 4016.   
   
Family Services:    The Family Service Center is located in bldg. 216.   



Library:    The Library is located in bldg. 219. The hours of operation are as follows:   
   
Mon ‐ Wed 1130 to 2000 Thu 1000 to 2000 Sat 0900 to 1600 Sun 1200 to 2000 Fri & Holidays Closed     
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cDonalds:    McDonalds is located in bldg. 6089.    The hours of operation are as follows:     
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bway:    Subway is located in bldg. 3071.    The hours of operation are as follows:     

 
i – Sat 0730 to 2400     

   

   
Dining Facilities   
   
Anderson Hall:    Messing is available for students. Anderson Hall is located in bldg. 1089. The hours of
operation are as follows:   
   
Mon ‐ Fri Breakfast 0600 ‐ 0715 (Snack line 0600 ‐ 0830)    Lunch 1100 ‐ 1300 (Snack line 1030 ‐ 1330) Dinner
1600 ‐ 1800 (Snack line 1600 ‐ 1800) Weekends & Holidays Breakfast 0800 ‐ 1100 (Snack line Closed)    Dinner
1600 ‐ 1700 (Snack line Closed)       
 
Wiki Wiki Snack Bar:      The Wiki Wiki Snack Bar is located in bldg. 1090.    The hours of operation are as 
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